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一、企业登录
打开尉氏县公共资源交易中心网站，点击的“交易主体登录”，点击后

进行登录。

二、电子保函申请

2.1 选择投标项目

投标单位在登录后在‘参与投标’栏目里选择需要参与的投标项目，点击右

方“参与投标”进入。

2.2 选择办理保函
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选择参与的项目后，点击“参与投标”，进入投标页面。点击左侧“保函办

理及保证金绑定”，在右侧点击“保证金办理”。

2.3 选择担保机构

在左侧功能列表里选择“保证金绑定”，右侧点击“保函办理”。
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2.4 填写经办人信息

选择“祥都担保”后，系统将直接进入办理保函页面，投保人查看保费、基

本户等信息，确认后点击“下一步”按钮。

2.5 材料签章

如贵公司无需委托担保合同，您可直接点击【跳过，直接进行下一步】，不
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会影响保函效力及招投标。

如需签章，点击“签章”按钮，输入密码，确认签章，确定后，点击“签章

提交”，然后进入“保费支付”页面。（签章采用河南省通用版驱动，无需下载

驱动）

注意事项：文件未打开请确定是否使用的是兼容模式或者 IE 浏览器，出现

签章失败的情况，请先检查安装的驱动是否为最新的驱动如果已更新驱动，仍然

签章失败，请下载签章修复工具!或者您直接拨打电话 18103761580，专属工程

师给你解决。
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2.6 保费支付

您可以选择“对公转账、微信支付、支付宝支付”三种支付方式。如图，付

款成功后上传“转账凭证”。保证人在收到信息后五分钟内完成核实并出具保函。

点击【挂起】后自动保存信息，支付完成后进入公共资源交易中心或者百度

搜索“河南省工保服务中心”，继续完成订单。

2.7 保函发放

进入保函生成成功页面，点击 “下载 PDF”按钮下载保函。

2.8 查看保函绑定
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☆登陆系统后，进入已参与项目，在右侧功能列表点击【保函办理及保证金绑

定】节点， 即可看到成功使用保函， 状态为已确认绑定。

至此开标前投保保证金缴纳工作全部结束。

三、保函查询与发票开具

3.1 保函查询

企业登录“河南省工保服务中心”www.hngcdb.com，选择“兰考县交易中心”

CA 登录，在“个人中心”→“我的订单”里查询项目，点击查看。

3.2 发票开具

企业登录“河南省工保服务中心”www.hngcdb.com，选择“兰考县交易中心”

CA 登录，在“个人中心”→“我的发票”里选择需要开票的项目。

出函机构可以开具电子普通发票和电子增值税专用发票两种，电子发票在财

务人员开具后投标人在系统自行下载，或发送至投标人预留邮箱内。



- 7 -

3.3 联系方式

河南省工保服务中心电话：0376-7639125；18103761580

四、红包领取攻略
☆红包领取仅限使用“河南省工保服务中心”电子保函系统开具投标保函的企

业。

4.1 登录

百度搜索“河南省工保服务中心”或输入网址：www.hngcdb.com 登录平台（需

电脑端登录，建议收藏网址），插入企业 CA 锁选择地区，点击后进行登录。

http://www.hngcdb.com登录平台（需电脑端登录，建议收藏网址），插入企业ca锁选择地区，点击后进行登录。
http://www.hngcdb.com登录平台（需电脑端登录，建议收藏网址），插入企业ca锁选择地区，点击后进行登录。


- 8 -

4.2 扫码领取红包

企业在【个人中心】→【我的订单信息】里，点击‘扫一扫领取红包’，用

户通过支付宝 APP 扫描二维码领取红包。

4.3 保函直接扫码领取

保函办理成功后，下载保函原件，在保函原件下发有二维码，用户通过支付

宝 APP 扫描二维码领取红包。
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